Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dzialania ,,Jagiellonska Przystan”

21-200 Parczew, ul. Harcerska 8, tel. 501 376 009

oglasza nabor na stanowisko specjalisty ds. operacji:

Pracownikiem Biura Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,,Jagiellonska Przystan” moze by¢

osoba, ktoéra:

1. jest obywatelem polskim,

2. posiada niezbegdne kwalifikacje do pracy na okreslonym stanowisku,

3. nie byta karana za przestepstwo popetnione umyslnie,

4. posiada pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzysta z petni praw publicznych,
5. posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku specjalisty ds. operacji:

1.

2.
3.
4.

o
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12.

Poradnictwo dla beneficjentéw Programu Rozwoju Obszaré6w Wiejskich (PROW) w
szczegolnosci w zakresie dotyczacych osi 4 Leader.

Doradztwo unijne dla mieszkancoéw terenu LSR.

Monitorowanie problematyki zwigzanej z funduszami UE.

Poszukiwanie mozliwosci pozyskania dofinansowania unijnego dla projektow
Stowarzyszenia z PROW.

Wykonawstwo projektow inwestycyjnych i szkoleniowo — doradczych (obstuga
pozyskanych $rodkéw w ramach projektu, dokumentacja rozliczeniowa).

Realizacja projektow/zadan Stowarzyszenia.

Nadzor nad realizacjg strategii promocyjnej projektow.

Przygotowywanie i prezentowanie informacji na temat projektow.

Redagowanie i opieka nad strong internetowa Stowarzyszenia.

. Obstuga klientéw (mieszkancoéw) udzielanie odpowiedzi i wyjasnien, przyjmowanie

wnioskow 1 sktadanych postulatoéw przez mieszkancow dotyczace wdrazania LSR.

. Przygotowanie Wniosku o Przyznanie Pomocy na tzw. ,,wsparcie przygotowawcze”

w celu opracowania lokalnej strategii rozwoju Stowarzyszenia w ramach PROW
2014 — 2020.

Realizacja zadan zwigzanych z przygotowaniem aktualizacji strategii rozwoju
Stowarzyszenia.

Wymagania konieczne i pozadane:

Wymagane kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe:

1.

2.
3.
4

oo

Wyksztalcenie wyzsze.
Staz pracy: minimum 2 lata.
Dos$wiadczenie w zakresie realizacji projektow na terenach wiejskich.

. Umiejetno$¢ obstugi  komputera w  zakresie: edytoréw tekstu, arkuszy

kalkulacyjnych, programéw do prezentacji.

Komunikatywno$¢ 1 fatwos$¢ nawigzywania kontaktow interpersonalnych.
Praktyczna znajomos$¢ problematyki rozwoju obszarow wiejskich na obszarze
dziatania LGD.

Pozgdane kwalifikacje i doSwiadczenie zawodowe:

1.

2.

3.

Wyksztatcenie wyzsze na kierunku ekonomicznym, technicznym lub innym o profilu
zblizonym do zakresu obowigzkow.

Znajomos¢ problematyki i do§wiadczenie zawodowe W zakresie realizacji projektow
ze srodkow UE.

Doswiadczenie w aplikowaniu o dofinansowanie projektow.



4. Znajomos¢ zagadnien zwigzanych z PROW.
5. Prawo jazdy kat. B.

Warunki zatrudnienia: umowa o prace na pelny etat. Termin zatrudnienia: do 31.05.2016 .

Wymagane dokumenty aplikacyjne:

1. Zyciorys zawodowy.

2. List motywacyjny.

3. Dokumenty lub kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,
staz pracy, doswiadczenie zawodowe 1 umiej¢tnosci.

4. Oswiadczenie o posiadaniu petlnej zdolnos$ci do czynnosci prawnych oraz o
korzystaniu z petni praw publicznych.

5. Oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany za przestgpstwo popetnione umyslnie oraz
nie toczy si¢ przeciw niemu postepowanie karne.

6. Oswiadczenie o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na wyzej
okreslonym stanowisku.

Dokumenty aplikacyjne winne by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002
r. Nr 101, poz. 926, ze zmianami).

Kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, staz pracy, do§wiadczenie
zawodowe 1 umiejetnosci winne by¢ podpisane czytelnie na kazdej stronie przez sktadajacego je
kandydata.

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Sekretariacie Urzedu Miejskiego w Parczewie (21-200
Parczew, ul. Warszawska 24) w nieprzekraczalnym terminie do dnia 13.07.2015 r., do godz. 13.00
osobiscie lub za posrednictwem poczty (decyduje data i godzina wptyniecia dokumentow) w
zaklejonych i opisanych kopertach z podaniem adresu zamieszkania kandydata aplikujacego wraz z
telefonem (wyklucza si¢ przesytanie ofert droga elektroniczng).

Aplikacje niekompletne lub niedostarczone w terminie nie beda rozpatrywane. Ztozone dokumenty
nie beda zwracane 1 zostang zniszczone po 30 dniach od zakonczenia naboru.

Osoby zakwalifikowane do rozmowy kwalifikacyjnej (na podstawie oceny ztozonych dokumentow)
zostang poinformowane o jej terminie telefonicznie. Dopuszcza si¢ dodatkowo przeprowadzenie

wsrdd kandydatow testow kwalifikacyjnych oceniajacych wiedzg i kompetencje.

Informacja o wyniku rekrutacji zostanie umieszczona na stronie internetowej stowarzyszenia LGD
,Jagiellonska Przystan” niezwtocznie po przeprowadzonym naborze.

Prezes LGD ,,Jagiellonska Przystan” Janusz Tryniecki



